
附件 1：

中国物业管理协会课题经费管理规定

第一条 为保障中国物协课题研究工作有序开展，加强课题研究

经费管理和使用，制定本规定。

第二条 课题经费是中国物协开展年度课题项目研究工作的重要

保障，主要来源：

（一）经中国物协理事会批准，按 8-10%的固定比例从上年度会

费中提取；

（二）国家机关、科研机构和相关企业等单位委托中国物协进行

课题研究划拨的研究经费；

（三）课题研究成果出版、申请专利和知识产权后所获得的收益，

按照一定比例提取；

（四）其它方面。

第三条 课题经费纳入中国物协财务统一管理，实行单独核算，

专款专用。

第四条 课题承担单位要严格按照课题研究的目标和任务，科学

合理地编制和安排课题经费预算。

第五条 在经费使用、管理与监督方面中国物协秘书处财务部、

行业发展研究部和课题承担单位，建立课题经费协同管理监督机制，

保障课题研究工作的顺利实施，分别履行以下管理职责：

（一）财务部负责指导和监督课题组按照课题合同约定以及有关

财务法规在其权限范围内规范、合理使用课题经费，承担相应的财务

管理、监督责任。

（二）行业发展研究部负责课题项目管理，配合财务部做好科研

经费使用的管理工作，承担相应的项目管理责任。

（三）课题承担单位负责课题研究实施、课题经费使用，对经费



使用的合规性、合理性、真实性和相关性承担法律责任。

第六条 立项审定重点课题研究项目经费，按照专家评审平均分

所对应比例划拨：

（一）平均分为 70-80 分，可划拨该课题指定经费的 70-80%；

（二）平均分为 80-90 分，可划拨该课题指定经费的 80-90%；

（三）平均分为 90分以上，可划拨该课题指定经费的 90-100%。

第七条 课题研究经费根据实际情况，分两种情况支付：

（一）合同签订之日起 10个工作日内支一次性支付课题经费；

（二）分两次进行支付，即合同签订之日起 10 个工作日内支付

课题经费的 70%，课题研究成果经验收后 15 个工作日内支付剩余经

费。

第八条 课题经费采取一次审批、分期拨付、包干使用、超支不

补的办法。仅限用于印刷费、差旅费、会议费、劳务费、邮电费、管

理费用和其他费用等课题研究需要的费用。

（一）印刷费：课题成果及课题相关资料的印刷费用。

（二）差旅费：课题研究过程中开展业务调研、学术交流等所发

生的外埠差旅费、市内交通费用等。

1.出差人员应为课题组成员；

2.列支差旅费应提供有关原始票据，出差目的、事由、出差人数

等信息齐全；

3.差旅费开支标准可参照中国物协差旅费报销标准执行；

（三）会议费：课题研究过程中为组织开展学术研讨、咨询以及

协调项目或课题等活动而发生的会议费用。

1.会议费支出手续要完备，要有预算单、会议通知、参加人员等；

2.会议开支标准可参照中国物协会议费报销标准执行；

3.严格控制会议规模、会议数量和会期；

4.严禁开支招待费、礼品费和旅游费用等不合理支出。

（四）劳务费：课题研究过程中支付给单位和个人的劳务费用，

如临时聘用人员、钟点工工资，稿费、翻译费、评审费等。



1.不得支出人员社会保险费；

2.原始凭证上应有领取人姓名、工作单位、身份证号、负责工作、

劳务时间、本人签字等信息。

（五）邮电费：课题研究过程中开支的信函、货物等物品的邮寄

费及电话费、传真费、网络通讯费等。

（六）管理费用：按课题研究承担单位实际发生填写，费用不得

超过课题经费的 10%。

（七）其他费用：如不能列到以上各项费用里的，可以放在此项，

但要注明支出内容，费用不得超过课题经费的 5%。

1.不能填列课题实施前发生的各项经费支出、奖励支出和不可预

见费用；

2.支出内容不应与前述科目的支出内容重复列支；

3.支出内容要与课题研究密切相关。

第九条 重点课题进行过程中，凡发生《中国物业管理协会课题

管理办法》第十九条情形的，暂停拨款。经中国物协审批同意继续课

题研究的，恢复拨款。

第十条 重点课题进行过程中，凡发生《中国物业管理协会课题

管理办法》第二十条情形的中国物协予以撤销课题，追回已拨经费。

第十一条 课题验收时，课题承担单位财务部门要会同课题负责

人填写《中国物业管理协会课题研究项目财务决算报告》（包括经费

使用说明、经费支出明细、原始发票复印件等）或聘请具有资质的审

计机构进行专项财务审计，做到账表一致、账实相符。


